E"_!! OOUNIDUS PARA
QUINTANA ROO 202212027 TRANSFORMAR

Nombre del Medio de Verificacion:
Inventario trimestral de Archivo de tramite

Clave y nombre de la 1303- Centro de Estudios de Bachillerato Técnico “Eva Sdmano de Lépez

Dependencia: Mateos”

Programa Presupuestario: MOO1 - Gestidn y Apoyo Institucional Transversal

Resumen narrativo del nivel F.P.CO1.A01 - Gestién documental con base en la norma

reportado:

Indicador: 1 - Porcentaje de dreas que cumplen correctamente con la gestién
documental, con base a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo

Método de Calculo: (Areas que cumplen correctamente con la gestién documental, con base a la

Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo/ Areas que deben cumplir de
manera eficaz con el proceso de revision calendarizado.) x 100

Trimestre reportado: Tercer Trimestre 2025

Liga de Publicacion del Medio de | https://evasamano.edu.mx/SIPPRES

Verificacion:
Unidad Responsable del Indicador: | 1303-3306 - Direccién de Planeacién, Mejora Regulatoria y de Archivos

Datos de las Variables reportadas:
a) Areas que cumplen correctamente con la gestién documental, con base a la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo
b) Areas que deben cumplir de manera eficaz con el proceso de revision calendarizado.

Numerador: 4
Denominador: 4

Descripcidn de los resultados:

Para este indicador en el tercer trimestre 2025 se programaron 4 dreas administrativas para realizar el proceso de revision de

sus archivos, cumpliendo la gestién documental de sus archivos de tramite a concentracién. Con el resultado obtenidos, se

alcanzd la meta quedando la semaforizacién en verde. ﬁ\&'rﬁ
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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARGHIVO DE TRAMITE
FECHA DE GENERACION: 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025

QUINTANA ROO DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS Saiees priss e
COORDINACION DEL PLANTEL EVA SAMANO ANEXO 27 (AGE-01)
NO.,
ANO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOGALIZAGION GLASIFICACION CARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
sivo
1| EVA/DG/DIR.PICP/0001/2025 MINUTARIO DE COORDINACION DE PLANTEL 2025 ARCHIVERO METALICO EVAZ007-1204-081 PUBLICO ADMINISTRATIVO
2 | EVA/DGIDIR.PICPI0002/2025 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2026 ARCHIVERO METALICO EVA2007-1204-081 PUBLICO ADMINISTRATIVO
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GLENDY GU*»?‘LUPE ALBORNOZ NARVAEZ L.C. BARBARA TRINID Eﬁ(‘?@oot LIC. MIRIAMAMONTIEL AVILA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINAD DEL PLANYEL DIREGTORA DE PLANEAGION
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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
FECHA DE GENERACION: 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025

QuInTANA RGO DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SANMANO DE LOPEZ MATEDS G
COORDINACION DEL PLANTEL EVA SAMANO ANEXO 27 (AGE-01)
NO,
AfO DEL
PROGRE GLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESGRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION CLABIFICACION CARAGTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
sVo
1| EVA/DGIDIR.PIGPI0001/2025 MINUTARIO DE COORDINAGION DE PLANTEL 2025 ARCHIVERO METALIGO EVA2007-1204-081 PUBLICO ADMINISTRATIVD
2| EVADGIDIR.PIGPI0002/2025 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2025 ARCHIVERO METALICO EVAZ007-1204-081 PUBLICO ADMINISTRATIVO
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GLENDY GU?‘ BORNOZ NARVAEZ
AUMILIAR ADMINISTRATIVO
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LIC, MIRIAN MONTEL AVILA
DIREGTARA DE PLANEACION




QUINTANA ROD

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE GENERACION: 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025
DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS

. zozzlzoa7
COORDINACION DEL PLANTEL EVA SAMANO ANEXO 27 (AGE-01)
NO.
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPGION DEL EXPEDIENTE LOGALIZACION GLASIFICAGION GARAGTER OBSERVAGION
EXPEDIENTE
&IVO
1| EVA/DGIDIR.PIGP/0001/2025 MINUTARIO DE GOORDINAGION DE PLANTEL 2025 ARCHIVERO METALIGO EVAZ007-1204-081 PUBLICO ADMINISTRATIVO
2| EVADGIDIR.PICPI0002/12025 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2025 ARCHIVERO METALICO EVA2007~1204-081 PUBLICO ADMINISTRATIVO
fAMACION RECIB

p
RESPONSABLE i

GLENDY Gl?LUPE ALBORNOZ NARVAEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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LIC. MIRIAM MONTIEL AVILA
DIREGTORA/DE PLANEAGION




QUINTANA

DIRECCION DE PLANTEL EVA SAMANO

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE GENERAGION: 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025
DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS

2022|2027
ANEXO 27 (AGE-01)

NO.
ANO DEL
PROGRE GCLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESGRIPCION DEL EXPEDIENTE LOGALIZAGION GLASIFIGAGION GARAGTER OBSERVAGION
EXPEDIENTE
sivo

1| EVAIDG/DIR.P/0003/2024 DOCUMENTOS RECIBIDOS EXTERNOS DE DEPENDENCIAS 2024 ARCHIVERO METALICO EVA1998-1204-575 PUBLICO ADMINISTRATIVO
YO INSTITUCIONES PRIVADAS

2| EVA/IDG/DIR.P/0002/2024 DDCUMENTOS RECIBIDOS INTERNDS DE LAS DISTINTAS 2024 ARCHIVERO METALICO EVA1998-1204-575 PUBLICO ADMINISTRATIVO
AREAS

3 | EVA/DG/DIR.P/0001/2024 MINUTARIO 2024 ARCHIVERO METALICO EVA1998-1204-576 PUBLICO ADMINISTRATIVO

4 | DPISEI01/006 LIBRO DE REGISTRO DE CERTIFICADOS DE TERMINACION 2001 ARCHIVERD EVA-1998-1204-084 CAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO
DE ESTUDIOS DE TEC.
EN SECRETARIADO BILINGUE 2001-2004

5 | DPISE/01/007 LIBRO DE REGISTRO DE CERTFICADOS DE DUPLICADOS DE 2001 ARCHIVERO EVA-1998-1204-084 CAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO
TODAS LAS
CARRERAS 2001-2004

6 | DP/SE/01/008 LIBRETA DE REGISTRO DE CARTA PASANTE DE TEC EN 2001 ARCHIVERQ EVA-1998-1204-084 GAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO
SECRETARIADO BILINGUE
2001-2004

7 | DP/SE02/001 LIBRD DE REGISTROS DE CERTIFICADOS DE TERMINACION 2002 ARCHIVERO EVA-1998-1204-084 CAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO
DE ESTUDIOS DE TEC.,
EN TURISMO ELTERNATIVO 2002-2004

& | DPISE/02/002 LIBRETA DE REGISTRO DE CARTA PASANTE DE TEC EN 2002 ARCHIVERO EVA-1998-1204-084 CAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO
TURSMO ALTERNATIVO
2002-2004

9| DP/SE/S6/003 LIBRO DE REGISTROS DE CERTIFICADO PARCIALES 1986 ARCHIVERO EVA-1998-1204-084 CAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO
1996-2004

10 | DPISE/SG/004 LIBRO DE REGISTRO DE CERTIFICADOS DE TERMINACION 1986 ARCHIVERO EVA-1988-1204-084 CAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO

DE ESTUDIOS DE TEC
ENINFORMATICA 1986-2004

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

BR, MIRNA LETICIA CHAN CHIQUIL
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DIRECTORA DE PLANEACION




QUINTANA ROO

DIRECCION DE PLANTEL EVA SAMANO

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE GENERACGION: 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025

DEPENDENCIA O ENTIDAD: GENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS

202212027
ANEXO 27 (AGE-01)

i ANO DEL
PROGRE GLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPGION DEL EXPEDIENTE LOGALIZAGION GLASIFIGAGION CARAGTER OBSERVAGION
EXPEDIENTE
sivo

11 | DPISE/97/006 LIBRO DE REGISTRO DE CERTIFICADOS DE TERMINACION 1997 ARCHIVERO EVA-1998-1204-084 GAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO
DE ESTUDIOS DE TEC.
EN DEPORTES 1897-2004

12 | DPISE/G7/008 LIBRETA DE REGISTODE CARTA PASANTE DE TEC EN 1997 ARCHIVERO EVA-1998-1204-084 CAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO
DEPORTES 1987-2004

13 | DPISE/A7/009 LIBRETA DE REGISTRO DE CARTA PASANTE DE TEC EN 1997 ARCHIVERO EVA-1998-1204-084 GAJON 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO
INFORMATICA 1997-2004

14 | EVA/IDPLISSIDTV-D2/04 SERVICIO SOCIAL TEGNICO EN DEPORTES T.V, 2002-2005, 2004 ARCHIVO GENERAL PUBLICO ADMINISTRATIVO

15 | EVA/DACIDSE/08/002 OFICIOS INTERNOS 2008 ANAQUEL 1 DIVISION 2 PUBLICO ADMINISTRATIVO

16 | EVAIDPDITATVIGE/D9/32 OCHOA ORTEGON ROBEBIE ANTONIO 2008 ARCHIVERO EVA-1998-1204-578-GAVETA | RESERVADO LEGAL

17 | EVA/IDPDIGE/00/01 AGUILAR 2008 ARGHIVERO RESERVADO ADMINISTRATIVO

18 | EVA/DPDICE/NTV/10/01 PRUEBA DE CARGA EN SISTEMA 2011 EVA-1204- RESERVADO LEGAL

19 | EVAIDPUITV/12/141 RODRIGUEZ HERNANDEZ LUIS ANGEL 2012 RACHIVERO METALICO CALVE 2007-1204-130 | PUBLICO ADMINISTRATIVO
TECNICO EN TURISMO ALTERNATIVO 2012-2015 GAVETA 2

20 | EVAIDPU/TV/12/142 RODRIGUEZ HERNANDEZ YARA JAIDE 2012 ARCHIVERD METALICO CLAVE 2007-1204-130 | PUBLICO ADMINISTRATIVO
TEGNICO EN TURISMO ALTERNATIVO 2012-2015 GAVETA 2

21 | EVA/DPUITVIGD/ 21146 SOTO CHAVEZ YESENIA 2012 ARCHIVERO METALICO CLAVE 2007-1204-130 | PUBLICO ADMINISTRATIVO
TECNICO EN TURISMO ALTERNATIVO 20121215 GAVETA 2

22 | EVAJDPDISSIRTM/11/24 PEGH SANCHEZ ANGELICA ADELINA 2010 EVA-A1094-1204-015 CAJON 4 PUBLICO ADMINISTRATIVO

23 | EVAIDGIDIR.P/0003/2025 DOCUMENTOS RECIBIDOS EXTERNOS DE DISTINTAS 2025 ARCHIVERD METALICO EVA2007-1204-081 PUBLICO ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIAS Y/O INSTITUCIONES PRIVADAS

24 | EVAIDGIDIR.PI0002/2025 DOCUMENTOS RECIBIDOS INTERNOS DE LAS DISTINTAS 2025 ARCHIVERO METALICO EVA2007-1204-081 PUBLICO ADMINISTRATIVO
AREAS DEL CEBT "EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS"

25 | EVAIDGIDIR,PI0001/2025 MINUTARIO 2025 ARCHIVERQ METALICO EVA2007-1204-D81 PUBLICO ADMINISTRATIVO

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

BR. MIRNA LETICIA CHAN CHIQUIL
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

RECI

LIC. MIRIAM MQHTIEL AVILA
DIRECTORA DE PLANEACION



QUINTANA ROO

DIRECCION ACADEMICA

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE GENERAGION: 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025
DEPENDENCIA O ENTIDAD: GENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TEGNIGO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS

2022(2027
ANEXO 27 (AGE—{H)

NO,
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION CLASIFICACION CARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
sivo
1 | DACI00/M27 TRAMITE DE REGISTRO DE LAS CARRERAS EN LA 2000 REPISA DE MADERA DE LA DIRECCION | RESERVADO LEGAL
DIREGCION DE PROFESIONES ACADEMICA
2| EVAIDACI001/2025 MINUTARIO DE OFICIOS 2025 REPISA DE MADERA DE LA DIRECCION | PUBLICO ADMINISTRATIVO
ACADEMICA
3 | EVAIDACI002/2026 CORRESPONDENCIA INTERNA TOMO | 2025 REPISA DE MADERA DE LA DIRECCION [ PUBLICO ADMINISTRATIVO
ACADEMICA
RESPONSA| ORMACION RECIB
BR. MARTI LIC. EMILSE ANDRBA-GUHERREZ GOMEZ LIC. MIRIAM MONTIEN AVILA
AUXILIAR TECN[CO TRATIVO DIRECTORA ACADEMICA DIRECTORAOE PLANBACION
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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FEGHA DE GENERACION: 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025
DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BAGHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS 2022|2027
DIRECCION ADMINISTRATIVA ANEXO 27 (AGE-01)
NO,
ARO DEL
PROGRE GLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPGION DEL EXPEDIENTE LOCALIZAGION GLASIFIGACION CARAGTER OBSERVAGION
EXPEDIENTE
5IVO

1| EVAIDADI0 112026 DIRECCION ADMINISTRATIVA, OFICIOS, ENVIADOS, 2025 REPISA DE 1 DAD PUBLICO ADMINISTRATIVO
SOLIGITUDES, COMISIONES, INFORMES, MINUTARIO TOMO |
AL TOMO Il

2| EVAIDADNDIZ2026 PERSONAL DOGENTE Y ADMINISTRATIVO, OFICIOS 20285 REPISA 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO
RECIBIDOS, RENUNGIAS, SOLICITUD DE GUOTA SINDIGAL,
SOLICITUD DE CAMBIO LABORAL, PREJUVILACION

3| EVAIDADI112025 SINDICATOS, OFIGIOS, RECIBIDOS, SOLICITUD DE 2020 REPISA 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO
REAFILACION, PARA ESTIMULO, FECHAE DE INGRESOS
DOCENTES,

RESPONSABLE D NFORMACION
o . ABIMAEL GON WRNLLO - AERNANDEZ ROSAS T
AUXILIAR pOMINS T ATIVO
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