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UINTANA

UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

Nombre del Medio de Verificacion:

Inventario trimestral de Archivo de tramite

Clave y nombre de la

Nenendencia:
Lepenaencia;

1303- Centro de Estudios de Bachillerato Técnico “Eva Sdmano de Lopez

Mateos”

Vica LSO

Programa Presupuestario:

MOO01 - Gestidn y Apoyo Institucional Transversal

Resumen narrativo del nivel
reportado:

F.P.CO1.A01 - Gestidon documental con base en la norma

Indicador:

1 - Porcentaje de dreas que cumplen correctamente con la gestion
documental, con base a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo

Método de Calculo:

(Areas que cumplen correctamente con la gestién documental, con base a la
Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo/ Areas que deben cumplir de
manera eficaz con el proceso de revision calendarizado.) x 100

Trimestre reportado:

Cuarto Trimestre 2025

Liga de Publicacién del Medio de
Verificacion:

https://evasamano.edu.mx/SIPPRES

Unidad Responsable del Indicador:

1303-3306 - Direccidn de Planeacidn, Mejora Regulatoria y de Archivos

Datos de las Variables reportadas:
a)
Quintana Roo

Areas que cumplen correctamente con la gestién documental, con base a la Ley de Archivos del Estado de

b) Areas que deben cumplir de manera eficaz con el proceso de revisién calendarizado.

Numerador: 4
Denominador: 4

Descripcidn de los resultados:

Para este indicador en el cuarto trimestre 2025 se programaron 4 dreas administrativas para realizar el proceso de revisién de
sus archivos, cumpliendo la gestién documental de sus archivos de tramite a concentracién. Con el resultado obtenidos, se
alcanzd la meta quedando la semaforizacidn en verde.

Tipo de Evidencia:

Relacidn de inventarios de archivo de trdmite
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Av. Othén P Blanco N° 154, colonia Plutarco Elias Calles
Chetumal, Quintana Roo. C.P. 77090
Teléfono: 983 832 04 18
correo electrénico: contacto@evasamano.edu.mx
www.groo.gob.mx/eva

CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO
“EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS"
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QUINTANA ROO

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE GENERACION: 07 DE ENERO DE 2026
DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS ANE;(E’):ZZT l(}NEZETO’l]
NO.
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZAGION CLASIFICACION CARAGTER OBSERVACION
sivo EXPEDIENTE
1| EVA/DADIDRHF/F001/2025 RESUMEN DE NOMINAS 2026 2026 REPISA "A* PUBLICO ADMINISTRATIVO
2| EVAIDADIDRHFIFO02/2026 RECIBOS DE MINISTRACIONES 2026 2026 REPISA "A* PUBLICO ADMINISTRATIVO
3| EVAIDADIDRHFIF003/2026 PAGOS QUINCENALES AL ISSSTE 2026 2026 REPISA "A* PUBLICO FISCAL
A | EVAIDADIDRHFIF004/2025 PAGOS DE 18R 2026 2026 REPISA "A" PUBLICO FISCAL
6| EVAIDADIDRHFIFO05/2026 PAGOS DEL IMPUESTO SOBRE NOMINA 2025 2026 REPISA A" PUBLICO FISCAL
6| EVAIDADIDRHF/F006/2026 OFICIOS DE CAFETERIA DEL PLANTEL EVA SAMANO 2025 2025 REPISA *A" PUBLICO ADMINISTRATIVO
7| EVADADIDRHFIF00712026 OFICIOS DE SOLICITUD PRESUPUESTAL 2025 2025 REPISA "A" PUBLICO ADMINISTRATIVO
8| EVAIDADIDRHF/F008/2026 REPORTES BANCARIOS DISPERSION 2026 2025 REPISA "A* PUBLICO ADMINISTRATIVO
9| EVAIDADIDRHFIF009/2025 DECLARACION DIOT 2026 2025 REPISA "A" PUBLICO FISCAL
10| EVADAD/DRHEFO10/2025 ESTADOS FINANCIEROS 2025 2025 REPISA *A* PUBLICO FISCAL
11| EVAIDADIDRHFF011/2026 AUXILIARES 2026 2025 REPISA "A* PUBLICO FISCAL
12 | EVAIDAD/DRHF/IHO1/2025 MINUTARIO DRHF 2025 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
EVAZ009-1204-054
13| EVA/DADIDRHFH02/2025 RECIBIDOS DRMYSG 2025 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
EVA2000-1204.064
14 | EVADAD/DRHF/H03/2026 RECIBIDOS DIR.P 2026 2026 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
} EVA2000-1204-054
15 EVAIDADIORHF/HO/2025 RECIBIDOS DAD 2026 2025 GAVETA 3, ARCHIVERD  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
} EVA2000-1204-054
16 EVADADIDRHFIHO5/2025 REGIBIDOS DAC 2025 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
\ EVAZ009-1204-054
17 EVADADIDRHFIH062026 RECIBIDOS DG 2025 2026 GAVETA 3,  ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
‘ \ ; ’E 2009-1204-064
18| EVAIDAD/DRHF(HO712025 RECIBIDOS DJ 2025 | 2025 GUVETA 3, ARCHIVERO  METALICO|PUBLICO ADMINISTRATIVO
AN | A2009-1204-054 \
LA JHFORMALION RECIBE
o o A .
ot LIC. ANGELA ALMA POOT LIC. MIRIAM MOWTIEL AVILA
DE AREA JEFA DEL DEPARTAMENTO DEABEUHS0S HUMANOS Y FINANCIEROS, DIREGTORA DE PLANEACION, MEJORA REGULATORIA Y DE ARCHIVOS




GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Hl! FECHA DE GENERACION: 07 DE ENERO DE 2026
QUINTANA ROO DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS SesEis0uy
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS ANEXO 27 (AGE-01)
NO,
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION GLASIFICACION GARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
Vo
19 | EVA/DAD/DRHF/HOB/2026 RECIBIDOS DP 2025 2026 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO|PUBLICO ADMINISTRATIVO
EVA2009-1204-064
20 | EVAIDADIDRHE/H0D/2026 RECIBIDOS AGEPRO 2025 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO AOMINISTRATIVO
EVAZ000)-1204-054
21 | EVADADIORHFH10/2026 RECIBIDOS SABGOB 2026 2026 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
[ [ EVA2009-1204-054
22| EVADADIDRHEH1112025 RECIBIDOS SITEM 2025 3 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
} | EVA2009-1204-064
23| EVAIDAD/DRHF/H12/2025 RECIBIDOS 8NTE 2026 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
EVA2000-1204-054
24| EVAIDAD/DRHF(H13/2025 RECIBIDOS 8EQ 2025 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO [ PUBLICO ADMINISTRATIVO
‘ EVA2000-1204-054
25 | EVAIDADIDRHF(H14/2025 RECIBIDOS FIGLOSNTE 2026 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO |
EVA2009-1204-054
26| EVA/DADIORHFiH15/2026 RECIBIDOS SEDE 2025 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
EVA2000-1204.064
27| EVADADIDRHFIH16/2025 RECIBIDOS ASEQROO 2026 2025 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
| EVAZO09-1204-054
28 | EVADADIORKFIH17/2025 RECIBIDOS BEFIPLAN 2025 ‘ 2026 GAVETA 3, ARCHIVERD  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
! EVA2009-1204-054
20| EVAIDAD/DRHFIH18/2026 RECIBIDOS ISSSTE 2026 2026 GAVETA 3, ARCHIVERO  METALICO|PUBLICO ADMINISTRATIVO
EVA2000-1204-064
30 EVADAD/DRHF/H10/2025 RECIBIDOS SECOES 2026 2026 AVETA 3, ARCHIVERO  METALICO | PUBLICO ADMINISTRATIVO
- VA2009-1204-054
31 EVAIDAD/DRHF/HZ0/2025 \ / REGIBIDOFFONACEQROD 2025 2025 | ‘ AVETA 3, ARCHIVERO METALICO PUBLICO ADMINISTRATIVO
: A f ENTI EM Rﬁclb
= ) — - I
LIC. ANGEIEA ABH, viTLMA POOT LIC. MIRIAM MONT{EL AVILA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE 0$ HUMANOS Y FINANCIEROS, DIRECTORA DE PLANEACION, MEJORA REGULATORIA ¥ DE ARCHIVOS
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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE GENERACION: 07 DE ENERO DE 2026
DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

202202027
ANEXO 27 (AGE-01)

NO,
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE
Sivo

12 | EVADADIDRHFIH21/2025
ik} L EVA/DADIDRHFIHZ2/2026

|
34 | EVAIDADIDRHF/H23/2028
|
|
35 | EVWDADIDRHFH24/2026

30 | EVAVDADIDRHF H26/2026

|
i
a7 ; EVADADIORHFH26/2025
|

30 | EVNDADIDRHFH27/2025

ARO DEL
NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE
EXPEDIENTE
RECIBIDOS JUZGADO 2026 ‘ 2025
RECIBIDOS INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL 2025 \[ 026
RECIBIDOS DESPACHO EXTERNO 2025 2025
MOVIMIENTOS DE NOMINA 2026 2025
INCIDENCGIAS 2026 1 2026
INCIDENCIAS DG 2025 2025
INCIDENCIAS PLANTEL 2026 2026

LOCALIZACION

EVA2009-1204-054
GAVETA 3,
EVA2009-1204-054
GAVETA 3,
EVA2000-1204-054
GAVETA 3,
EVA2000-1204-054
GAVETA 3,
EVA2000-1204.054
GAVETA 3,
EVA2000-1204-054
GAVETA 3
EVA2000-1204-0564
GAVETA 3,
EVA2000-1204-054

ARCHIVERO

ARCHIVERO

ARCHIVERO

ARCHIVERO

ARCHIVERO

ARCHIVERO

ARCHIVERO

METALICO

METALICO

METALICO

METALICO

METALICO

METALICO

METALICO

CLASIFICACION

pUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

CARACTER

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

OBBERVACION

Llc.ANaEbA’ A
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE HE

b P;tm POOT
sps HUMANOS ¥ FINANCIEROS.

ONTIEL AVILA

LIC. MIRIA|
DIRECTORA DE PLANEACION /MEJORA REGULATORIA Y DE ARCHIVOS




GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
FECHA DE GENERACION: 07 DE ENERO DE 2026

DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEQS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

2022|2027
ANEXO 27 (AGE-01)

i ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPGION DEL EXPEDIENTE LOCALIZAGION CLASIFIGACION CARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
svo
1 | EVA/DADIDRMYS /00112024 MINUTARIO 2024 LIBRERO G/ INV. EVA2001-1204.045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
2| EVAIDADIDRMYS /00272024 OFICIOS RECIBIDOS DE LAS DIRECCIONES ¥ 2024 LIBRERO G/N INV. EVA2001-1204.045 PUBLICO AOMINISTRATIVO
DEPARTAMENTOS DE LA INSTITUCION
3| EVA/DADIDRMYB0/003/2024 OFICIOS RECIBIDOS DE LA DIREGGION DE PLANTEL Y 2024 LIBRERO C/N INV, EVA2001-1204-045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
COORDINAGION
4| EVAIDADIDRMYSG/00412024 COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y | 2024 LIBRERO GIN INV, EVA2001-1204-045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
. PRESTACION DE SERVICIOS
5| EVADADIDRMYSGI005/2024 SOLICITUDES ¥ TRANSFERENGIAS PRESUPUESTALES 2024 LIBRERO G/N INV. EVA2001-1204-046 PUBLICO ADMINISTRATIVO
6| EVA/DADIDRMYSGI006/2024 COMODATOS 2024 LIBRERO EVAZ001-1204.045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
7| EVAIDADIORMYSG/007/2024 COMBUSTIBLE 2024 LIBRERO C/N INV. EVAZ001-1204-046 PUBLICO ADMINISTRATIVO
8 ‘ EVAIDADIDRMYSGI001/2025 MINUTARIO 2025 LIBRERO G/N INV. EVAZ001-1204-045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
9| EVA/DADIDRMYSGI00212025 OFICIOS RECIBIDOS DE DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS | 2026 LIBRERO G/N INV, EVA2001-1204-045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
‘ DE LA INSTITUGION, EXTERNOS
10| EVA/DADIDRMYSGI003/2025 GOFICIOS RECIBIDOS DIREGCION Y COORDINAGION DE 2026 LIBRERO G/N INV. EVAZ001-1204.045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
| PLANTEL
11| EVA/DADIDRMYSG004/2026 ORDENES DE PAGO 2026 LIBRERO C/N INV, EVA2001-1204-045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
12| EVADADIDRMYSG/005/2026 SOLICITUDES Y TRANSFERENGIAS PRESUPUESTALES 2025 LIBRERO CIN 1NV, EVAZ001-1204-045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
13| EVA/DAD/ORMYSGI006/2026 COMBUSTIBLE 2025 LIBRERO C/N INV. EVAZ001-1204-045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
14 | EVAIDADIDRMYSG100712025 ACTAS DE COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS | 2025 LIBRERO G/N INV. EVA2001-1204-045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
! Y SERVICIOS ‘.
16| EVAIDADIDRMYSG/008/2025 COMODATO (m LIBRERO C/N INV. EVA2001-1204-045 PUBLICO ADMINISTRATIVO
RESPONSA! NFORMACION ENTREGA
€. REYNA GUADALUPE Jm'msz PEREZ HE. JuAN AGORTACASTILLA

AUXILIAR TECNICO'ADMINISTRATIVO

805 MATERIALES Y SERVICIOS




QUINTANA ROO

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
FECHA DE GENERACION: 07 DE ENERO DE 2026

DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y EXTENSION ACADEMICA

2022012027
ANEXO 27 (AGE-01)

NO,
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION CLABIFICACION CARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE

sivo

1| CORRESPONDENCIA ENVIADA 2026 OFICIOS ENVIADA 20256 2026 REPISA DE MADERA PUBLICO ADMINISTRATIVO

2| CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2026 OFICIOS RECIBIDOS 2025 2025 REPISA DE MADERA PUBLICO ADMINISTRATIVO

TREGA

RESPON$ABLE DE LA INFORMACION

"~ C.AURORA ESMERALDA GONGORA SUTHERLAND

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC ROSA PASCUALA GALERA DIAZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y EXTENSION ACADEMICA,

Pégina 1

DIRECTORA

PLANEACION




GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
FECHA DE GENERACION: 07 DE ENERO DE 2026

QUINTANA ROO DEPENDENCIA O ENTIDAD:; CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS S ey
| UNIDAD DE SERVICIOS INFORMATICOS ANEXO 27 (AGE-01)
NO.
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION CLASIFICACION CARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
sivo
1| EVA/IDG/USI001/2026 RECIBIDOS US| 2025 ARCHIVO GENERAL PUBLICO ADMINISTRATIVO
2| EVAIDG/USIN02/2026 ENVIADOS US! 2026 ARCHIVO GENERAL PUBLICO ADMINISTRATIVO
3 | EVAIDGAISI003/2026 REPORTES US| 2026 ARCHIVO GENERAL PUBLICO ADMINISTRATIVO
RESPONSABL A INFORMACION ENTREA RECI
C. ANGEL Aa}awm GARCIA LOPEZ C. ANGEL ABRAHAM GARCIA LOPEZ LIC. MIRIA NYIEL AVILA
TITULAR DE LA UNIDAD DE SERVICIOS INFORMATICOS TITULAR DE LA UNIDAWY'DE SERVICIOS INFORMATICOS DIRECTORA DE PIIANEACION
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