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Nombre del Medio de Verificacion:
Inventario trimestral de Archivo de tramite

Clave y nombre de la 1303- Centro de Estudios de Bachillerato Técnico “Eva Sdmano de Lopez

Dependencia: Mateos”

Programa Presupuestario: MOO01 - Gestidn y Apoyo Institucional Transversal

Resumen narrativo del nivel F.P.C01.A01 - Gestién documental con base en la norma

reportado:

Indicador: 1 - Porcentaje de dreas que cumplen correctamente con la gestion
documental, con base a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo

Método de Célculo: {(Areas que cumplen correctamente con la gestién documental, con base a la

Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo/ Areas que deben cumplir de
manera eficaz con el proceso de revision calendarizado.) x 100

Trimestre reportado: Primer Trimestre 2025
Liga de Publicacién del Medio de | https://evasamano.edu.mx/SIPPRES
Verificacion:

Unidad Responsable del Indicador: | 1303-3306 - Direccion de Planeacién, Mejora Regulatoria y de Archivos

Datos de [as Variables reportadas:
a) Areas que cumplen correctamente con la gestién documental, con base a la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo
b) Areas que deben cumplir de manera eficaz con el proceso de revisidn calendarizado.

Numerador: 3
Denominador: 3

Descripcion de los resultados:
Para este indicador en el primer trimestre 2025 se programo a 3 dreas administrativas para realizar el proceso de revisién de sus
archivos, cumpliendo la gestién documental de sus archivos de trémite a concentracion. Con el resultado obtenidos, se alcanzé

la meta quedando la semaforizacion en verde.

Tipo de Evidencia: — e

Relacion de inventarios de archivo de concentracion CENTRO DE ESTUDIOS DE
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he: ARD DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION GLASIFICAGION GARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
sivo

1| EVAIDAGISE/2007(TIT/N-001 LIBRO PARA EL REGISTRO DE AGTA DE EXAMEN DE 2007 ARCHIVERO CON NO. DE  INVENT.|RESERVADO ADMINISTRATIVO
TITULAGION DE LA GARRERA DE TEGNIGO EN INFORMATIGA EVA-1907-1204-001-GAVETA 3

2 | EVAIDAGISE/2007/TIT/RI-001 LIBRO PARA EL REGISTRO DE ACTA DE EXAMEN DE LA 2007 ARCHIVERO CON NO. DE INVENT. RESERVADD ADMINISTRATIVO
CARRERA DE TECNICO EN RECREACION, EVA-1997-1204-001-GAVETA 3

3| EVAIDACISE/2007/TITITA001 LIBRO PARA EL REGISTRO DE ACTA DE EXAMEN DE 2007 ARCHIVERD CON NO. DE  INVENT.|RESERVADO ADMINISTRATIVO
TITULACION DE LA CARRERA DE TECNICO EN TURISMO EVA-1097-1204-001-GAVETA 3
ALTERNATIVO.

4 | EVAIDAC/SE/TITI2008/MT/-001 LIBRO PARA REGISTRO DE ACTA DE EXAMEN DE 2008 ARCHIVERO EVA-1897-1204-001-GAVETA4 | PUBLIGO ADMINISTRATIVO
TITULACION PARA LA CARRERA DE TEGNICO EN
MERCADOTEGNIA

5 | EVAIDAG/SE/2007/TIT/DI00 LIBRO PARA EL REGISTRO DE AGTA DE EXAMEN DE 2007 ARGHIVERO EVA1996-1204-001, GAVETA 3 PUBLICO ADMINISTRATIVO
TITULACION DE LA CARRERA DE TECNICO EN DEPORTES

6 | EVA/DAG/SE/2000/TIT/001 LIBRO DE NUMEROS DE AUTORIZAGION PARA AGTA DE 2008 ARGHIVERO EVA1986-1204-001,GAVETA 3 PUBLICO ADMINISTRATIVO
TITULACION DE LAS CARRERAS DE TECNICO EN:
INFORMATICA, MERCADOTECNIA, TURISMO ALTERNATIVO,
REGREAGION Y DEPORTES.

7 | EVAIDAG/DSE/TIT/T7-20/01 EXPEDIENTES DE ALUMNOS TITULADOS DE LA 2020 ARCHIVO GENERAL PUBLICO ADMINISTRATIVO | CABE MENCIONAR QUE ESTOS
GENERAGION 2017 - 2020 ESTUDIANTES TERMINARON SU

PROCESO DE TITULACION EN EL ARD
2023
LE DE LA INFORMACION ‘ H RECIB

" EDUARDO MANUEL CHI PERCASTRE LICCASETA
< AUXILIAR TECNICO ADMINISTRATIVO

E tnﬂuzz
PARTAMENTO DE § |0 ESCOLARES
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PROGRE

NO.

sivo

CLAVE DEL EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE

ARO DEL

EXPEDIENTE

LOCALIZAGION

CLASIFICACION

CARACTER

OBSERVACION

EVADPIDVT/08/2013

~

EVADP/DVT/009/2013

(X

EVAIDPIDVT/007/2013

&=

EVADPDVTIO0/2013

3]

EVADPDVT/011/2013

@

EVAIDP/IOVT/O08/2014

=~y

EVADPIOVT017/2014

@

EVADP/OVYI015/2014

CONVENIO DE COLABORACION PARA LA REALIZACION DE
SERVICIOS SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES EVA
SAMANO.RESTAURANTE RIVERO'S

| CONVENIO DE COLABORACION PARA LA REALIZAGION DE
SERVICIOS SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES EVA

‘_ SAMANO-RESTAURANTE CYNTHIA'S

| BASES DE COLABORACION PARA LA REALIZACION OE

i SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFESIONALES EVA
SAMANQ-IMSS

CONVENIO PARA LA PRESTAGION DE SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS PROFESIONALES EVA SAMANO-UPB

BASES DE COLABORACION PARA LA REALIZACION DE
SERVICIO SOCIAL YO PRACTICAS PROFESIONALES QUE
CELEBRAN EL IMSS Y EL CENTRO DE ESTUDIOS DE
BACHILLERATO EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS.
CONVENIO PARA LA PRESTAGION DE SERVICIO SOCIAL ¥
PRACTICAS PROFESIONALES QUE CELEBRAN EL
MUNICIPIO DE OTHON P BLANCO Y EL CENTRO DE
ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO EVA SAMANO DE
LOPEZ MATEOS

CONVENIO DE COLABORACION CENTRO DE ESTUDIOS DE

- CENTRO DEPORTIVO AQUARIUM
CONVENIO DE COLABORACION QUE CELEBRAN EL EVA
SAMANO CON LA UT CHETUMAL

BACHILLERATO TECNICO EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS |

2013

2013

2013

2013

2013

2014

2014

| ARGHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO.2

ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO.2

ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO.2

ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO.2

ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA N°.1

ARCHIVERO EVA 2007-1204-167 GAVETANO. 2

[ ARCHIVERO EVA 2007-1204:167 GAVETA NO, 2
|

iR

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

[
|
|
1
|
iPUBLICO
|
|

A ARCHIVERO EVA 2007-1204-167 GAVETANO. 2 | PUBLICO
|

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ESTE DOCUMENTO PERTENECE AL
| 2013 RECEPCIONADO EN EL 2014

RESPONSABLE D

C. LUIS FENPE DE SAy)
JEFE DEL DEMART)

ORRES VALDEZ GONZALEZ
ROGRAMAZION Y PRESUPUESTO

C. LUIS FELIP|

JEFE DEL DEPAR

E S,

ENTREA -

RTIN
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NO.
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZAGION CLASIFICACION CARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
sIVO
0 | EVAIDPIDVT/012/2018 ORGANIGRAMA Y ESTRUCTURA ORGANICA DEL GENTRO | 2018 ARCHIVERO EVA 2007-1204-167 GAVETANO. 2 | PUBLICO ADMINISTRATIVO
| |
DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO'EVA SAMANO DE LOPEZ | |
| MATEOS". ‘
10 | EVA'DPDVT007/2020 | DECRETO DE CREACION ACTUALIZADD DEL GENTRO DE 2020 PUBLICO

I ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO "EVA SAMANO DE
| LOPEZ MATEOS.

| ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETAN"2 |

ADMINISTRATIVO

 c\.uIs FELIPE

DE M
JEFEDEL DEPART|

DIRECTORA

PORANEACION




GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE GENERACION: 03 DE ABRIL DE 2025
DEPENDENCIA O ENTIDAD: GENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS

QUINTANA ROO

| DIRECCION DE PLANEACION, MEJORA REGULATORIA Y DE ARCHIVOS Ansié’:’z% I(KOGE-VNJ
NO.
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION CLASIFICACION CARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
MR o i i sk e

1| EVA/DPI041020 AGTAS ORIGINALES DE SESIONES ORDINARIAS Y i 2004 ARCHIVERO EVA 2007-1204-167 GAVETA NO. 3 | PUBLICO ADMINISTRATIVO
EXTRAORDINARIAS DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DE 1996, |
1099 -2004. ' |

2| EVAIDPIOT/009 | CONVENIO PARA LA PRESTACION DE SERVICIO SOCIALY | 2007 ‘ ARCHIVERO EVAZ2007-1204-167 GAVETA NO. 3 | PUBLICO LEGAL ;
PRACTICAS PROFESIONALES CON LA DELEGACION 3 | ;
ESTATAL DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 1 | i
EN QUINTANA ROQ. ‘ 1

3| EVAIDPIOTI028 | AGTAS ORIGINALES DE SESIONES ORDINARIAS Y ‘ 2007 CREDENZA DE LA DIRECCION  DE|PUBLICO ADMINISTRATVO

| EXTRAORDINARIAS DE LA H JUNTA DIRECTIVA DEL 2005 AL PLANEACION |

2007 | ;

4| EVAIDPI07/032 GONVENIO GENERAL DE COLABORACION ENTRE LA : 2007 ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO. 3 | PUBLICO LEGAL 5
UQROO Y EL CENTRO EDUCATIVO | |

5| EVADPIOT/033 CONVENIO CON LA UGROO PARA LA PRESTACION DE | 2007 ARCHIVERO EVAZC07-1204-167 GAVETA NO. 3 | PUBLICO LEGAL [
SERVIGIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES | | |

6 | EVAIDPIOT/034 ACUERDO DE COLABORACION CON EL L.T.CH. PARA LA 2007 ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO. 3 | PUBLICO LEGAL |
PRESTACION DE SERVIGIO SOCIAL Y RESIDENCIAS i
PROFESIONALES | |

7 | EVADPIOTI047 CONVENIO DE COLABORACION PARA LA REALIZACION DE ‘ 2007 | ARCHIVERO EVAZ007-1204-167 GAVETA NO. 3 | PUBLICO LEGAL
LAS ESTADIAS EMPRESARIALES DE LOS ALUMNOS DE LA ‘ 1

"UNID", DEL SEVICIO SOCIAL Y PRACTICAS ‘ 1

PROFESIONALES DE LOS ALUMNOS DE LA EVA SAMANOD" ‘ 3

8| EVADP/0BI011 ACTAS ORIGINALES DE SESIONES ORDINARIAS Y [ 2008 CREDENZA DE LA DIRECCIOGN  DE ‘ PUBLICO ADMINISTRATIVO |
EXTRAORDINARIAS DE LA H. JUNTA DIRECTIVA ; | PLANEACION j

9 | EVAIDPI08I028 CONVENIO DE PRESTACION DE SERVICIO SOCIAL Y ! 2008 | ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA ND, 3 | PUBLICO LEGAL ‘
PRACTICAS PROFESIONALES CON EL SISTEMA DIF. | \ | \ 1

ENTRE RECIB!
LIC. MIRIAM MERITIAL AVILA LIC. MIRIAM MO AviLa
DIRECTORA OE PLANEACION DIRECTORA DE PLANEACION
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|

NO.
PROGRE

~

CLAVE DEL EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE

EVADP/0BI042

EVA/DP0B/043

EVADP/08/044

EVAIDP/BI045

EVADP/09/020

EVADP/09/029

EVADPN0/02E

EVAIDPN0/028

EVAIDPI1015

CONVENIO DE COLABORACION CON EL SISTEMA DIF. PARA |

| LA REALIZAGION DE SERVICIO SOCIAL Y PRAGTICAS

| PROFESIONALES

COPIA DEL CONVENIO DE COLABORACION ACADEMICA

ENTRE EL ICAT Y EL CENTRO DE ESTUDIOS DE

BAGHILLERATO TECNICO EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS

GONVENIO DE COLABORAGION CON SEDEGTUR PARA LA

REALIZACION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS

PROFESIONALES .

CONVENIO PARA LA PRESTACION DE SERVICIO SOGIALY |

PRAGTICAS PROFESIONALES ENTRE LA ASOCIACION DE

| HOTELES Y SERVICIOS TURISTICOS DEL CENTRO Y SUR DE

| QUINTANA RO A.C. Y EL CENTRO DE BACHILLERATO

| TECNICO EVA SAMANO DE LOPEZ MATEQS 1

ACTAS AOMINISTRATIVAS DE ENTREGA Y RECEPCION DEL |

CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO "EVA SAMANO i
|
|

DE LOPEZ MATEOS,

NOMBRAMIENTOS DE LOS INTEGRANTES DE JUNTA i

DIRECTIVA 1

! CARPETA DE TRABAJO DE LA QUINTA SESION }
|
|

l EXTRAORDINARIA DE LA H. JUNTA DIRECTIVA 2010

| CARPETA DE TRABAJO DE LA CUARTA SESION ORDINARIA
; DE LA H. JUNTA DIRECTIVA 2010

1 ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS

! DE LA JUNTA DIRECTIVA

ARO DEL
EXPEDIENTE

2008

2008

2008

2008

2009

2009

2010

2010

2m

| ARCHIVERO EVAZ007-1204-167 GAVETA NO. 3

ARCHIVERO EVAZ007-1204-167 GAVETA NO. 3

ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO. 3

ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO, 3

ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO. 3
|

' MUEBLE DE REPISAS EVA2012-1204-058

|CREDENZA DE LA  DIRECCION DE
| PLANEAGION

| CREDENZA  DE LA DIRECCION  DE
| PLANEACION

| MUEBLE DE REPISAS EVAZ2012-1204-050

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

PUBLICO

LOCALIZACION CLASIFICACION CARACTER

PUBLICO LEGAL

[

| PUBLICO LEGAL

|

|
PUBLICO LEGAL
PUBLICO LEGAL
PUBLICO ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

OBSERVACION
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No.
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESGRIPGION DEL EXPEDIENTE
EXPEDIENTE
sIVO
19 EVADPI7R01S EXPEDIENTE DE EVALUACION AL DESEMPERO 2015 i 015
20| EVADPIO1 112015 | EVALUACION A TRAVES DE LOS INDICADORES 2015
| ESTRATEGICOS Y DE GESTION 2015 |
21| EVADPI132016 EXPEDIENTE DE EVALUACION AL DESEMPERO 2015 ' 2016
22 | EVADPI02012016 CARPETA DE TRABAJO DE LA CONSTRUCCION Y 2016
EQUIPAMIENTO DEL EDIFICIO “E*
23| EVADPI022/2016 LNEAMIENTOS PARA LA ELABORAGION DE REGLAMENTOS | 2016
INTERIORES Y MANUALES ADMINISTRATIVOS. SEPTIEMBERE |
2006
24| EVAIDP025/2016 OFICIOS RECIBIDOS DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL 2016
ESTADO
25 | EVAJDPI026/2016 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 2018 2016
% EVADPI02772016 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 2016 2016
27| EVAIDP02372017 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 2017 2017
28 | EVAIDP/D13/2018 | ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 2018 2018
20| EVADPIISR2019 | TABULADOR DE INGRESOS PROPIOS 2010
30 | EVA/DPI020/2020 ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DE 2020
[ JUNTA DIRECTIVA 2020
31| EVAIDP/009/2020 | NOMBRAMIENTOS DE INTEGRANTES DE LA H. JUNTA 2020
| DIRECTIVA
32 | EVAIDPD16/2020 | PERIODICO OFICIAL DEL 30 DE OCTUBRE 2020 2020
33 | EVADP{0O0BI2021 : ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA Y RECEPCION DEL 2021
_, __EENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ‘EVA |

LOCALIZACION CLASIFICACION

CARACTER

[CREDENZA DE LA DIRECCION  DE | PUBLICO
PLANEACION
ICREDENZA DE LA DIRECCION DE PUBLICO
| PLANEACION
ECREDENZA DE LA DIRECCION  DE | PUBLICO
EFLAN&ACIGN
| CREDENZA  DE LA DIRECCION  DE | PUBLICO
PLANEACION

| MUEBLE DE REPISAS EVA2012-1204-058 PUBLICO
|
i
|

ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO. 3 | PUBLICO

MUEBLE DE REPISAS EVA2012-1204-058 PUBLICO
MUEBLE DE REPISAS EVA2012-1204-058 PUBLICO
MUEBLE DE REPISAS EVA2012-1204-058 PUBLICO
MUEBLE DE REPISAS EVA2012-1204-058 PUBLICO
ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO. 3 } PUBLICO
MUEBLE DE REPISAS EVA2012-1204-050 w PUBLICO
MUEBLE DE REPISAS EVA2012-1204-058 l PUBLICO

ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETA NO. 3 | PUBLICO
MUEBLE DE REPISAS EVA2012-1204-058 PUBLICO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO

OBSERVACION

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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DIRECCION DE PLANEACle, MEJORA REGULATORIA Y DE ARCHIVOS ANEXO 27 (AGE'O")
NO.
ARO DEL
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPGION DEL EXPEDIENTE LOCALIZAGION GLASIFICACION CARAGTER OBSERVACION
e EXPEDIENTE
SAMANO DE LOPEZ MATEOS". \ o
34| EVAIDPIO17/2021 AGTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DE | 2021 ARCHIVERO EVA2007-1204-167 GAVETAN’3 | PUBLICO ADMINISTRATIVO
LA H. JUNTA DIRECTIVA 2021
35| EVADPI0A1/2022 INFORME DE RESULTADOS DE LA ENCUESTA PARA . 2022 ARCHIVO GENERAL PUBLICO ADMINISTRATIVO
DETECCION DE NECESIDADES DE INFORMACION DOCENTE | }
2022, | 1

RECIB!

LIC, MIRIAM MONT[ECZAVILA
DIRECTORA D NEACION

AUXILIARCADMINISTRATIVO




